附件6
关于仪器设备类资产盘点工作的补充说明

为做好仪器设备类资产盘点工作，现就有关具体要求补充说明如下，请各单位严格按照“通知”要求和本补充说明执行。
1．盘点范围
设备管理系统中2020年9月30日之前建账的所有仪器设备（含通用设备、专用设备、家具、用具、装具）。各单位资产管理员登录“设备管理系统”，进入“资产清查”中查询本单位的需盘点仪器设备清单。
2.盘点办法
已经在设备管理系统数据库实现全部仪器设备实名制（即每台设备均已与领用人人事编号实现关联）的单位，可对截至2020年9月30日的在账仪器设备类资产（含单位自筹设备），在系统内完成网络化盘点。
尚未完全落实设备实名制的单位，设备管理员可登录系统落实每台设备的领用人，实现全部设备实名制后，在系统内完成网络化盘点，也可以直接从“资产清查”功能中导出需盘点设备清单，进行人工盘点和汇总。
3.工作要求
（1）仪器设备类资产盘点工作是加强仪器设备管理，落实国有资产管理责任的年度重要工作，各单位务必高度重视，确定专人负责，按时、保质、高效完成。
（2）各单位对照需盘点设备清单，核对资产卡和实物，保证账、卡、物相符，检查设备标签是否完好（标签缺失的应及时补打粘贴）。对盘点中发现的问题，查明原因并撰写《中国矿业大学××（单位名称）资产盘点工作报告》（附件1）；对有物无账（盘盈）或有账无物（盘亏）的设备，附上具体清单（附件7），并一一说明具体情况和原因。所有材料经本单位主要负责人审核签字并加盖公章后，于2020年12月22日前报送至行健楼A321，同时将电子版发至sbys@cumt.edu.cn。
（3）实验室与设备管理处后期将配合国有资产与合同管理处安排专人对使用单位确认账物相符的设备进行抽查。
4.关于培训
为进一步明确仪器设备家具类资产管理规范，确保设备管理系统线上盘点的熟练操作，学校将安排各单位资产管理员进行专门培训。时间：2020年10月26日下午14：30分，地点：计算机学院A401（1-4机房）。
联系人：辛良、高春花、牛贵兰、黎川
联系电话：83590237，83590284
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